Inovasyon ve Teknoloji Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslar

Madde 11.1. Kurulus

11.1.1. Inovasyon ve Teknoloji Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007
tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige konulan Belediye ve
Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak kurulmustur.

Madde 11.2. Tanimlar
Miidiirliik :Yildirrm Belediyesi Inovasyon ve Teknoloji Miidiirliigii
Miidiir :Y1ldirim Belediyesi inovasyon ve Teknoloji Miidiirii

Madde 11.3. Cahsma Ilkeleri

11.3.1. Bu yénetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.6 *da bulunan “Temel Ilkeler”
baslig1 altinda yazili ilkelere uygun hareket etmek.

11.3.2. Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindeligi ve ihtiyaca uygunlugu saglamak.
Belediyedeki Bilgisayar Sisteminin kesintisiz hizmet vermesini saglamak.

11.3.3. Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimer olmak.

11.3.4. Hizmetlerde kalic1 ¢oziimler iireterek siirdiiriilebilirligi saglamak.

Madde 11.4. Miidiirliigiin Gorevleri
11.4.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.9’da bulunan “Miidiirliiklerin

Gorevleri” bagligl altinda yazili olan gérevleri yerine getirmek.

11.4.2. Belediye hizmet alanlarina giren konularda bilgisayarli sistem kurma, gelistirme,
isletme, arastirma, giivenlik ve denetim konularinda, miidiirliiklerin etkin olarak
calisabilmesi icin gerekli teknolojik altyapiyr olusturmak.

11.4.3. Belediyedeki bilgisayar sistemin kesintisiz hizmet vermesini saglamak.

11.4.4. Belediyecilik hizmetlerini mevzuatin izin verdigi dl¢lide internet ortamina tagimak
vatandasa doniik hizmetleri internet tizerinden sunmak.

11.4.5. Yazilim, donanim ve program ihtiyaglarini temin etmek veya imkanlar 6lgiisiinde

11.4.6. birimde hazirlamak.

11.4.7. Yazilim, donanim ve programlarin kurulumlarini ve birimlerle entegrasyonunu
saglamak.

11.4.8. Yazilim, donanim ve programlarin glivenligini saglayacak her tiirlii tedbiri zamaninda
almak.

11.4.9. Ortaya ¢ikabilecek sorunlari takip etmek. Gerekli bakim, diizeltme ve giincellemeleri
saglayarak siiratle ¢ozlim getirmek.

11.4.10. Tiim miidiirliiklere teknik destekte bulunarak sistemin kesintisiz hizmet vermesini
saglamak.

11.4.11. Cagdas Bilgi Teknolojileri (BT) ile Iletisim Teknolojileri (IT) alanindaki her tiirlii
teknik gelismeleri arastirmak ve incelemek. Bu teknolojilerin belediyede
kullanimlarinin saglayacagi faydalar konusunda analizler yapmak.

11.4.12. Biitiin miidiirliiklere, belediyedeki bilgi sistemlerinin etkin ve verimli olarak
kullanilabilmesine yonelik egitim seminerleri vermek.



11.4.13. Belediyemiz miilkiyet ve tasarrufundaki alanlarda her tiirlii kablosuz haberlesme
sistem ve ekipmanlarina ait (Led Ekran, Wi-Fi vb.) kurulumlari teknik a¢idan
degerlendirmek, ilgili Belediye birimlerine teknik destek vermek ve optimum
coziimler liretmek, Belediyemiz birimlerinin elektronik ve haberlesme sistem, ses ve
goriintii cihaz (kamera, telefon, telsiz vb...) ve hizmet alimlar ile ilgili talep ve ihtiyac
analizi ile gerekli ¢alismalarin yapilarak birimlere teknik destek saglamak,

11.4.14. Cografi Bilgi Sistemi’nin iglevleri belirlenerek ortak veri tabaninin kurulmasi ve
isletilmesi, ihtiya¢c duydugu uygulama programlarinin hazirlanarak gerekli teknik
destegin verilmesi, birimlerin ihtiya¢ duyduklar1 yazilimlarin temin edilmesi, internet
tizerinden e-imar islemlerinin yapilmasi, aski planlarinin yaymlanmasi igin gerekligi
destegin verilmesi, Kent rehberinin web sitesinden yaymlanmasi, afet bilgi sisteminin
yayinlanmasini saglamak.

11.4.15. Devlet arsivcilik mevzuatina uygun olarak belediyenin Kurum Arsivini kurarak ve
elektronik arsivini olusturarak; arsivcilik hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

11.4.16. Yildinm Belediye Baskanligi’nda arsivlenen evraklarin; elektronik ortama belli bir
diizen ¢ercevesinde aktarilmasini, giivenli bir sekilde korunmasini saglamak ve daha
sonra fiziksel arsivlere ihtiya¢ duyulmadan elektronik ortamdan erisilmesini saglamak.

Madde 11.5. Organizasyon Yapisi
Miidiirliik; Bilgi Sistemleri Yazilim ve Otomasyon Birimi, Bilgi Sistemleri Donanim
ve Siber Giivenlik Birimi, Elektronik ve Haberlesme Birimi, Cografi Bilgi Sistemleri
Birimi, Elektronik Arsiv Birimi, Kurum Arsiv Birimi ve Idari ve Mali Isler Birimi
olmak tizere 7 birim ve bunlarin alt birimlerinden olusmaktadir.

Madde 11.5.1. Bilgi Sistemleri Yazilim ve Otomasyon Biriminin Gorevleri

11.5.1.1.Miidiirliiklerin yazilim ve ek modiil ihtiyaglarini belirlemek ve tiimlesik entegre
cozlimler gelistirmek.

11.5.1.2.Yazilim, modiil veya hizmetler ile ilgili birimlere egitimler vermek ya da egitim
hizmeti alinacak kurum ile koordinasyon saglamak.

11.5.1.3.Internet ortaminda e-belediye hizmetlerini gelistirmek ve hizmet devamliligin
saglamak.

11.5.1.4 Miidiirliiklere ve vatandaslara verilen hizmet kalitesini arttirmak.

11.5.1.5.Yazilim ya da modiillerin devreye alinmadan 6nceki yazilim test siirecini yiiriitmek.
Ongoriilen ya da karsilasilan hatalar1 sistem yayina alinmadan énce gidermek.

11.5.1.6.Yazilim ya da modiillerin erisebilirliginin belirlenmis standart siireler i¢inde
gergeklesmesini saglamak.

11.5.1.7.Hizh, yenilikgi, giivenilir, birbirleriyle entegre, vatandas ihtiyaglarini karsilayan
cozlimler gelistirmek.

11.5.1.8.Elektronik Belge Yonetimi Sistemi kapsaminda yapilan biitiin ¢aligmalarla
belediyenin tiim birimlerine destek saglamak.

11.5.1.9.Mobil uygulama c¢alismalarinin yapilmasini saglamak.

11.5.1.10. Elektronik Imza ve Mobil imza ¢alismalarinin yapilmasini saglamak.

11.5.1.11. Kent Bilgi Sistemleriyle ilgili calismalarin yapilmasini saglamak.



Madde 11.5.2. Bilgi Sistemleri Donanim ve Siber Giivenlik Biriminin Gorevleri

11.5.2.1. Midiirliiklerin donanim ihtiyaglar1 dogrultusunda donanim se¢imi ve biitge caligmasi
yapmak.

11.5.2.2.1sletim sistemlerinin verimli kullanimi konusunda gerekli calismalar1 yapmak,
donanimlarin bakim ve onarimlarin1 gergeklestirerek sistemlerin uygulamalari
aksatmadan c¢alismasini saglamak.

11.5.2.3.Gelisen bilgi ve inovasyon teknolojisini takip ederek gerekli revizyonlarin
yapilmasini saglamak.

11.5.2.4. Veri igleme ve isletim sistemlerindeki sunucularda bulunan bilgilerin periyodik
yedeklemesini yapmak.

11.5.2.5.Bilgi giivenliginin saglanmasi ile ilgili altyap1 olugturmak, dokiimante etmek,
giivenlik agiklarini siirekli denetlemek, agiklik ve zafiyetleri gidermek, penetrasyon
testlerini yaptirmak, bilgi glivenligi konusunda farkindalik egitimleri planlanma ve
koordinasyon saglamak.

11.5.2.6.Servis masasina gelen islerin takibini yapmak, belirlenen servis siireleri i¢erisinde
hizmetin saglanmas1 ve hizmet kalitesinde siirekli iyilesme i¢in caligsmalar yiiriitmek

11.5.2.7.Kamu, 6zel kurumlar ve meslek kuruluslari tarafindan ilge ile ilgili ekonomik ve
sosyal faaliyetlere iligkin hazirlanan istatistikleri toplamak ve derlemek.

11.5.2.8.Tiim birimlerde olusabilecek bilgisayar arizalarin1 gidermek, par¢a temininin
yapilmasini saglamak.

11.5.2.9.Network arizalarinin giderilmesini saglayarak her tiirlii bakim ve onarimini
yapmak/yaptirmak.

11.5.2.10. Bilisim materyalleriyle elektronik ortama veri girisi saglamak ve fiziksel ortama
aktarilmasini saglamak.

11.5.2.11. Tiim miidiirliiklerde bilgisayar kullanic1 tanimlama islemlerini ve sifreleme
islemlerini yapmak.

Madde 11.5.3. Elektronik ve Haberlesme Biriminin Gorevleri

11.5.3.1.1l¢enin belirli noktalarinda bulunan;
a) Led ekranlarin ve VMS ekranlarin,
b) WI-FI (hotspot) noktalarinin
kurulumunun, kontroliiniin ve takibinin yapilarak olusan, olusabilecek arizalarin tespitini
yapmak, bakim ve onarimini yapmak/yaptirmak.

11.5.3.2.Merkez bina ve/veya dis birimlerde bulunan;
a) Telefon Santralleri ve Cagri Merkezinin,
b) Personel Takip Cihazlarinin,
¢) Giris ve Cikis Turnikelerinin,
d) Kamera Sistemlerinin,
kurulumu, gelistirilmesi, ariza tespitinin yapilmasi, periyodik kontrollerini yapmak,
cikabilecek aksakliklar1 onceden kestirerek tedbir almak, bakim ve onarimini
yapmak/yaptirmak.

11.5.3.3.Belediyenin ilgili birimlerinde kullanilan telsiz sistemlerinin kurulmasi, kontroliiniin
yapilmasi noktasinda ¢aligmalar yapmak, bakim ve onarimini yapmak/yaptirmak.



11.5.3.4.Telekominikasyon alaninda abone islemlerinin yapilmasini saglamak.

Madde 11.5.4. Cografi Bilgi Sistemleri Biriminin Gorevleri

11.5.4.1.Belediyenin ve vatandaslarin kullanimina sunmak i¢in Cografi Bilgi Sistemlerini
kurup yayginlastirmak.

11.5.4.2.Cografi Bilgi Sistemi teknolojileriyle cografi referansh bilgileri etkin olarak elde
etmek, depolamak, giincellemek, kullanmak, analiz etmek ve goriintiilemek i¢in
bilgisayar donanimi, yazilimi, personel ve yontemlerin organize olarak bir araya
toplanmasini saglamak.

11.5.4.3.1Ige geneli ile ilgili giincel akilli haritalarin ve yeni bilgilerin sisteme aktariimasini ve
giincel bilgilerin sistemde depolanmasini saglamak.

11.5.4.4.Belediyede mevcut ve yeni verileri toplamak (arsiv verileri, grafik verileri uygun
formata dontistiirmek, cografi bilgi sistemlerinde kullanilmasini saglamak ve bu
verileri siirekli giincellemek).

11.5.4.5.Kamu kurum ve kuruluslariyla uyum i¢inde veri aligverisinin yapilmasini saglamak.

11.5.4.6.Y6netim Bilgi Sistemleri yazilimi ile Cografi Bilgi Sistemleri yazilimlariin
kesintisiz ve saglikli olarak biitiinlesmis sekilde caligmasini saglamak.

11.5.4.7.Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden talep olmasi1 durumunda cografi bilgi
sistemleri ile ilgili analizlerin yapilip raporlanmasini saglamak.

11.5.4.8.Kent rehber haritasini ve E-Imar planlarim periyodik olarak giincellemek, etkilesimli
olarak internette yayinlamak/yayinlatmak.

11.5.4.9.Miidiirligiin gérev alanina giren konularla ilgili midiirliiklerle koordinasyonu
saglayarak evrak, bilgi ve belgelerin temin edilmesini saglamak.

11.5.4.10. IIge genelinde cografi bilgi sistemleri ¢aligmalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

11.5.4.11. Belediyenin cografi veri tabaninin isletilmesi, yonetilmesi ve bakiminin yapilmasin
saglamak.

11.5.4.12. Cografi Bilgi Sistemleri’nin belediye birimlerinde kullanilmasi i¢in gerekli olan
yazilimlar1 yapmak/yaptirmak, bu kapsamda gerekli olacak kurum i¢i cografi bilgi
sistemleri yazilim egitimlerinin alinmasini saglamak.

Madde 11.5.5. Elektronik Arsiv Biriminin Gorevleri

11.5.5.1.Zimmet
a) Kurum arsivinden alinan dosya ve klasorleri klasor giris tutanagiyla teslim almak ve

tasnif birimine teslim etmek.
b) Etiketleme biriminden alinan klasorleri klasor ¢ikis tutanagi ile kurum arsivine teslim
etmek.

11.5.5.2.Tasnif
a) Zimmet biriminden alinan klasérlerin igindeki dosya ve evraklarin tasnifini yapmak.

b) Elektronik ortama alinacak belgelerden olusan klasérii Klasér Islem Formu’nu da
imzalayarak tarama ekibine teslim etmek.

) Ayrstirilan belgelere Ayiklama Formu tanzim edilerek ayristirilan belgelerle birlikte
ilgili birime (Arsiv Birimine) teslim etmek.



11.5.5.3.Tarama
a) Tasnif Biriminden ayristirma islemi yapilarak hazirlanmis klasorleri teslim almak.

b) Klasor igerisindeki belgelerin taramasi yapilarak ilgili bolime kayit etmek.
c) Tarama islemi tamamlanan klasorleri Etiketleme siireci igin ilgili birime teslim etmek.

11.5.5.4.Veri Giris
a) Taramasi yapilan belgelerin sistem igerisinde Elektronik Arsiv’deki klasoriiniin

diizenlenmesi ve taranan evraklarin sisteme tanitilacak olan belge tiirleri ile iliskilendirerek
iist veri girisini yapmak.
b) Elektronik ortama alinan verileri kontrol igin onay birimine géndermek.

11.5.5.5.0nay
a) Veri Giris Biriminden gelen klasorlerin tasnifi, taramasi ve indekslemesini kontrol etmek,

kontrol sonucunda hatali olan evraklar ilgili birime gondermek, hatasiz olan evraklari
onaylamak.
b) Onay1 verilen klasorlerin proje dosyalarini sisteme aktarmak.

11.5.5.6.Etiketleme
a) Elektronik ortamda onay1 verilen klasor ile klasoriin fiziksel halini karsilastirarak kontrol

etmek ve etiketini basmak.
b) Klasoriin fiziksel arsivde bulunacagi yer verilerini girmek.
¢) Klasoriin i¢indeki islem formunun bir kopyasi arsiv sorumlusuna teslim etmek.
d) Etiketlenen klasorleri zimmet birimine teslim etmek.

11.5.5.7.Raporlama
a) Islemi tamamlanan klasorlere iligkin ilgili formlar1 konsolide etmek, haftalik ve aylik

islem formlarina doniistiirmek.
b) Ust yonetime sunulmak iizere belirli periyotlarda rapor hazirlamak.

Madde 11.5.6. Kurum Arsiv Biriminin Gorevleri

11.5.6.1.Milli arsiv politikasi ¢ergevesinde belediye arsiv politikasini olusturmak, gelistirmek
ve gerektiginde giincelleyerek, bunlara iligkin esaslar1 belirlemek, Baskanlik
Makaminin onayina sunmak ve izlemek,

11.5.6.2.Midiirliiklerin Birim Arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarinda danismanlik hizmeti
verip sonuclarmni degerlendirmek.

11.5.6.3.Kurum Arsivine gelen malzemelerden muhafazasina liizum kalmayanlarin
ayiklanmasi i¢in komisyon olusturup imha islemlerini yiiriitmek.

11.5.6.4. Ayiklama ve imha islemleri neticesinde, Kurum Arsivinde saklanmak iizere kalan
malzemeleri mevzuata gore tasnif edip hizmete sunmak.

11.5.6.5.Birimlerden arsiv niteligindeki malzemelerin teslim alinmasini, teslim alinan
malzemenin uygun kosullarda muhafaza edilmesini, kayba ugramalarinin
Onlenmesini saglamak,

11.5.6.6.Birim Arsivlerinden Kurum Arsivine gelen dosyalari tasnif edip muhafaza etmek.



11.5.6.7.Kurum Arsivinde saklama siireleri dolmus malzemelerden, Devlet Arsivleri Genel
Miidiirligiine devredilmesi gerekenlerin devir islemlerini gergeklestirmek,
muhafazasina gerek kalmayanlarin imha islemlerini yiiriitmek

11.5.6.8.Kurum ve Birim Arsivlerinde gerekli goriilen malzemelerin elektronik ortamda
degerlendirilmesi i¢in projeler tiretmek.

11.5.6.9.Birimlerden teslim alinan malzemelerim asli diizenleri i¢erisinde aidiyetleri
bozulmadan yerlestirilmesini saglamak,

11.5.6.10. Depo yerlesim planini hazirlamak,

11.5.6.11. Ayiklama ve Imha Komisyonlarinin olusturulmasini saglamak,

11.5.6.12. Arsivlik malzemenin niteligini belirterek tespit ve degerlendirmesini yapmak,

11.5.6.13. Ayiklama ve Imha Komisyonunun ¢alismalari sonucunda Devlet Arsivine
devredilmesi uygun goriilen arsiv malzemesini tasnif ederek envanterleriyle Devlet
Arsivine teslim etmek ve devredilmeyecek olanlarin korunmasini saglamak,

11.5.6.14. Arsivlik malzemenin tamir ve restorasyonunun yapilmasini saglamak,

11.5.6.15. Aragtirmaya ag¢ik malzeme i¢in tanitici rehber ve katalog hazirlamak,

11.5.6.16. Arastirma izni verilen arastirmacilarin talepleri ile birim ve kurum arsivlerinden
yararlanma taleplerinin karsilanmasini saglamak ve bunlarla ilgili kolaylastirict
tedbirler almak,

11.5.6.17. Yurt i¢i ve yurt dis1 arsivcilik alanindaki gelismeleri ve degisiklikleri takip etmek
ve kurumdaki igleyise uyarlanmasini saglamak,

11.5.6.18. Arsivcilik ve arsiv faaliyetlerine yonelik seminer, kurs, konferans ve toplantilar
diizenlemek veya bu tiir faaliyetlere katilmak,

11.5.6.19. Kurumda standart dosya planina uygun olarak arsivleme islemi yapilmasini
saglamak ve siireci takip etmek,

11.5.6.20. Her tiirlii arsiv bilgisi ve belgesiyle ilgili olarak Devlet Arsiviyle isbirligi yapmak,

Madde 10.5.7. idari ve Mali isler Biriminin Gérevleri
10.5.7.1.Evrak Kayit
a) Midiirliige gelen evraklar1 kaydederek havale edilen evraklari ilgili
birimlere/personele iletmek.
b) Miidiirliik isleyisine gore gerekli yazigmalari yapmak veya yapilan yazigmalarin onay
islemlerini takip etmek,
c) Elektronik Belge Sisteminden ¢iktisi alinan evraklarin tasdik islemlerinin yapilarak
ilgili yerlere gonderilmesini saglamak.
d) Midiirliik¢e islem yapilan ve dagilimi gereken evraklari kayda alarak zimmet
defteriyle imza karsiliginda teslim etmek.
e) Gelen ve giden evrak olarak arsivleme yapmak.

10.5.7.2. Tasimmir Kayit Kontrol
10.5.7.2.1. Tasmir Kayit Islemleri Birim Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan yiiriitiiliir ve
gorevleri asagida siralandigr gibidir;
a) Tasmnir Mal Yonetmeligini rehber alarak miidiirliik biinyesinde bulunan mallarin ve
alimi yapilan mallarin takibini yapmak.



b) Tasinir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi adina birim igerisinde tasinirlari teslim alir,
korur, kullanim yerlerine teslim eder, yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore
kayitlari tutar ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin diizenlemesini yapar.

€) Harcama biriminde muayene ve kabulii yapilan taginirlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak ve olcerek teslim almak.

d) Muayene ve kabul islemleri hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim
almak, teslim alinan taginirlarin kesin kabuliinii yapmak.

e) Tasmurlarin giris ve ¢ikislarina iligskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenleyerek ilgili birime gondermek.

f) Demirbas malzemeleri kullanima verilecegi zaman kullanacak olan kigiye zimmet
karsiliginda teslim etmek.

g) Demirbas malzemelerin demirbas sicil numaralarinin yapistirilarak muhafazasi
saglamak veya kullanima vermek.

h) Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililerine teslim etmek.

i) Tasmurlarin yangina, 1slaga, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak.

J) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak.

k) Kullanimda bulunan dayanikl taginirlari bulunduklar1 yerde kontrollerini saglamak ve
sayimini yapmak.

I) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasini yapmak.

m) Kayitlarin tutuldugu taginirlarin yonetim hesabinit hazirlamak,

n) Tasmir Kayit Yetkilisi gérevinden ayrilmasi gerektiginde sorumlulugunda bulunan
birim ambarina iliskin devir ve teslim belgelerinin hazirlanarak devir edilmesini
saglamak.

0) Kullanilamaz hale gelen taginirlara kanun ve yonetmelige uygun olarak hurdaya
ayirma islemini yapmak.

p) Tasiir Kayit Yetkilisi diizenledigi ve imzaladig1 belge ve cetvellerin dogrulugundan
harcama yetkilisine kars1 sorumludur.

10.5.7.2.2. Tasmir Kontrol Islemleri Birim Tasimir Kontrol Yetkilisi tarafindan yiiriitiiliir ve
gorevleri asagida siralandig gibidir;

a) Tasinir kayit ve islemleriyle ilgili diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim hesabi cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

c) Tasmir Kontrol Yetkilisi diizenledigi ve imzaladigi belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karst sorumludur.

10.5.7.3.Satin Alma
a) Miidiirliigiin ihtiyaglar1 dogrultusunda Dogrudan Temin i¢in mal, hizmet alim ve
yapim isiyle ilgili talep olusturmak, teknik sartname hazirlamak
b) Dogrudan Temin limitini asan talepler igin ise miidiirliigiin ihtiyaglar1 dogrultusunda
Ihale yapilmasi igin mal, hizmet alim ve yapim isiyle ilgili teklif cetveli, teknik
sartname, yaklasik maliyet cetveli, teklif alma formu, onay belgesini hazirlayarak ihale



dosyasini olusturmak, (Pazarlik ihalelerinde davet edileceklerin listesi ve gerekge
formlarini hazirlamak)

¢) Sonuglanan Dogrudan Temin ve ihale Islem dosyalarina gore ilgili firmayla irtibat
saglayarak igin takibini yapmak.

d) Is bitiminde muayene kabul komisyonu tarafindan yapilan isin veya mal aliminin
kontrol iglemlerini yapmak.

e) Odeme islemleriyle ilgili deme evraklarmi Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndermek.

10.5.7.4.Stratejik Planlama
a) Stratejik plan caligmasini yapmak.
b) Performans programinin hazirlanmasini saglayarak, belirli periyodlarda yapilmasi
gereken izleme degerlendirme formlarinin hazirlanmasini saglamak.
c) Yil sonunda biriminin faaliyet raporunu hazirlamak.

10.5.7.5.i¢ Kontrol

a) I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda gerekli ¢alismalar1 yapmak.

b) i¢ Kontrol icin gerekli bilgilerin miidiirliigiiyle ilgili kisminin iiretilmesi ve gerekli
mercilere iletilmesini saglamak.

¢) I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem Planinda 6ngériilen; miidiirliigii ile ilgili
eylemlerin gergeklestirilmesini, i¢ Kontrol Sistemi izleme formlarini1 doldurmak.

d) I¢ Kontrol ¢alismalar1 kapsaminda miidiirliigiin ve alt birimlerinin risk analizlerini
olusturmak ve belirli periyodlarda izlenmesini saglamak.

e) Belediyede Ii¢ Kontrol Sistemiyle ilgili ekip ¢aligmasi gerektiren komisyonlara,
kurullara ve olusturulan ¢alisma gruplarina katilim saglamak.

Madde 10.6. Miidiiriin Gorevleri
10.6.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.10’°da bulunan “Miidiirlerin
Gorevleri” bagligi altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Madde 10.7. Miidiiriin Yetkileri
10.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.11°de bulunan “Miidiirlerin
Yetkileri” bashig: altinda yazili olan yetkiler.

Madde 10.8. Miidiiriin Sorumluluklari
10.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.12’de bulunan “Miidiirlerin
Sorumluluklart” baslig1 altinda yazili olan sorumluluklart yerine getirmek.

Madde 10.9. Miidiirliigiin Uygulama Usul ve Esaslari
10.9.1. Midiirliik; bu yonetmelikteki ilkeler cergevesinde olmak kaydiyla, miidiirliigiin gorev
alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuata uygun olarak yerine getirir.
a) 5393 sayili Belediye Kanunu,
b) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu
c) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
d) 5070 sayili Elektronik imza Kanunu,



e)
f)

9)
h)
i)
)
K)
1)

5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunu,

5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

4734 say1li Kamu fhale Kanunu,

4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu,

4857 sayili Is Kanunu,

4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

m) 2019/30922 sayili Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik,

n)
0)
P)

a)

r
s)
f)
u)

2005/7 Sayili Standart Dosya Plan1 Konulu Genelge,

Internet Toplu Kullanim Saglayicilart Hakkinda Y énetmelik,

Elektronik imza kanununun uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar hakkinda

Y onetmelik,

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda
Y onetmelik,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

Tasinir Mal Yonetmeligi

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik.

flgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar.



